DOCEO

Formaﬁon

PERFECTIONNEMENT

EN COMPTABILITE GENERALE

Arnaud

LOZINGUEZ
Resgponsable
pedagogique

Consolider 'ensemble de la mécanique comptable, savoir enregistrer les écritures comptables
courantes et savoir passer les écritures spécifiques

Tout public désireux de se perfectionner en comptabilité

20 heures

Contenu

1% partie Rappel de la mécanique comptable et de 'organisation comptable

Contenu e Les écritures sur les comptes du plan comptable
e Lejournal, le grand-livre, la balance, le résultat, le bilan

2% partie Consolidation de la maitrise des écritures comptables de base

Contenu e Les ventes et les encaissements
e Les achats et les reglements

3™ partie Les écritures comptables plus spécifiques

Contenu e La gestion des comptes de trésorerie (caisse, banque, rapprochement,
inventaire caisse)

e Les charges de personnel (gestion du personnel, OD de paie)

e Les immobilisations (acquisitions, amortissements, cessions)

e Les écritures de TVA (établissement de la déclaration TVA, OD de TVA)

Outils et moyens pédagogiques

Exercices d’application permanents avec documents, jeux de factures... suivent une progression pédagogique
pour atteindre I'objectif en fin de formation.
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DOCEO

Formaﬁon

i=: DOCEO Formation dispose de licences completes de Microsoft 365 : Word, Excel, Powerpoint,
EII 9k| Outlook, etc. Nos PC sont équipés de Windows 10 et Windows 11.

écrans remplacent les vidéoprojecteurs et permettent différents types d’interactivités avec les

g DOCEO Formation utilise des écrans interactifs de 55’ et 65’ dans ses salles de formation. Ces
stagiaires.

DOCEO Formation dispose d’un parc d’ordinateurs portables, mis a la disposition des
Qi participants durant la formation. Pour les formations dans les iles : 1 jeu d’ordinateurs
déplagables dédiés aux formations hors de Papeete.

(((l))) Le réseau interne de DOCEO Formation est relié a Internet par la fibre Haut débit.

Evaluation — Attestation — Certification

Une attestation de suivi de formation sera remise a chaque participant ayant suivi I'intégralité de la formation.
Une évaluation a chaud de fin de formation sera remise par DOCEO et complétée par chaque participant.

Le PLUS DOCEO

e Laformation est réalisée par une formatrice possédant une expérience professionnelle confirmée en

comptabilité, expertise comptable et audit financier.
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