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FORMATION  

« Créer son site web avec Wordpress » 

 

Objectifs 

• Comprendre le fonctionnement de site internet de type vitrine et e-commerce  

• Connaitre le CMS Wordpress, ses modules et son utilisation 

• Être capable de réaliser un site web de A à Z : installation, configuration, gestion et mise à jour, sans 

connaître de langage de programmation informatique. 

Public 

1 personne 

Prérequis  

Savoir utiliser un ordinateur, être à l’aise dans la navigation sur internet 

Durée 

16 heures au total 

4 demi-journées de 4h  

les 23, 24, 25, 26 Janvier 2024 

de 9h à 13h 

Contenu 
 

1ère partie Présentation de Wordpress et mise en place – 4h 

Objectif Comprendre Wordpress, savoir choisir son hébergement et son nom de domaine, 

savoir installer Wordpress 

Contenu - Qu’est-ce que WordPress ? 
- Nom de domaine et hébergement : explication et aide au choix 
- Installation de Wordpress (sur le domaine de l’intervenant) 
- Choisir et installer son thème 
- Choisir et installer ses extensions 

Outils pédagogiques  PPT + pratique sur un poste informatique 

 

2ème partie Interface et création de contenu – 4h 

Objectif Utiliser l’interface d’administration pour créer son contenu – 4h 

Contenu - Présentation de l’interface d’administration : TB, articles, médias, pages, 
commentaires, utilisateurs, réglages 
- Création de pages 
- Création d’articles 
- Création de menus de navigation 
- Gestion des médias (images, vidéos) 

Outils pédagogiques PPT + pratique sur un poste informatique 
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3ème partie Gestion de son e-commerce – 4h 

Objectif Savoir gérer un e-commerce avec Wordpress 

Contenu Configuration du e-commerce avec paiement en ligne 
Création de produits 
Configuration de la boutique en ligne 
Gérer ses commandes 

Outils pédagogiques PPT + pratique sur un poste informatique 

 

4ème partie Aller plus loin dans le paramétrage – 4h 

Objectif Savoir gérer des utilisateurs, et ses extensions. Optimiser le référencement de son 

site. Gérer ses sauvegardes. 

Contenu Créer d’autres comptes utilisateurs et gestion des droits 
Créer et configurer ses widgets 
Ajouter des extensions utiles 
Optimiser son référencement SEO 

Gérer ses mises à jour (Wp, thèmes, plugins) et ses sauvegardes  

Outils pédagogiques PPT + pratique sur un poste informatique 

 

La formation est accompagnée d’une présentation Powerpoint, un support pdf sera donné au participant à la 

fin de la formation. 

Le participant va pouvoir créer son propre site directement. La formation est principalement pratique, réalisée 

sur un ordinateur, directement sur Internet. 

Moyens pédagogiques 

Au Centre DOCEO à Papeete : une des salles de DOCEO adaptée au nombre de participants 
Avec l’expérience, le nombre idéal pour cette formation peut varier de 5 à 8 participants par session. 
Un projecteur est utilisé durant la formation et les diapositives projetées sont distribuées et remises dans la 
pochette DOCEO offerte aux participants. 
Les exercices et la progression pédagogique ont été travaillés et affinés avec de très nombreux polynésiens à 
Tahiti et dans les îles. Dans les îles, nous emportons un projecteur. 
 

DOCEO Formation dispose de licences complètes de Microsoft 365 : Word, Excel, Powerpoint, 

Outlook, etc. Nos PC sont équipés de Windows 10 et Windows 11. 

DOCEO Formation utilise des écrans interactifs de 55’’ et 65’’ dans ses salles de formation. Ces 

écrans remplacent les vidéoprojecteurs et permettent différents types d’interactivités avec les 

stagiaires. 

DOCEO Formation dispose d’un parc d’ordinateurs portables, mis à la disposition des participants 

durant la formation. Pour les formations dans les îles : 1 jeu d’ordinateurs déplaçables dédiés aux 

formations hors de Papeete. 

Le réseau interne de DOCEO Formation est relié à Internet par la fibre Haut débit. 

Évaluation – Attestation – Certification 

Une attestation de suivi de formation sera remise à chaque participant ayant suivi l’intégralité de la formation. 
Une évaluation à chaud de fin de formation sera remise par DOCEO et complétée par chaque participant. 
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Les PLUS DOCEO  

• La formation est réalisée par un intervenant professionnel Luce GIRAULT PASQUINI 
 
Références professionnelles de la formatrice : 
- formation : ingénieure en informatique 
- 3 ans d’expérience en tant qu’enseignante en informatique 
- 2 ans d’expérience dans la communication graphique 
- 5 ans d’expérience en coaching sur l’ERP Odoo et la gestion de projets, notamment sur le e-commerce 
- 19 ans d’expérience dans la gestion de blog personnel au quotidien 
- création et gestion d’une dizaine de sites web avec blogs, e-commerce et e-learning 
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